UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN BINH Dge 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 16/Qb - UBND An Binh, ngay 05 thang 01 nidm 2023
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tidu ndi bd cia UBND xa An Binh

UY BAN NHAN DAN XA AN BiNH

Can cir Ludt Té6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira déi, bé
sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chite Chink phi va Ludt T6 chite chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Cdn cit Ludt ngan sdch sé 83/2015/QH13 ngay 25 thing 6 nim 2015,

Can cit Ludt Ké todn s6 03/2003/0HI1 ngay 17/6/2003 va Nghi dinh sé
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu Ludt ké todn ap dung trong linh viee Ké todn Nhe nude; Quyét dinh
56 19/2006/0D-BTC ngay 30/3/2006 vé ban himh ché do Ké todn hanh chinh su
nghiép,

Can cir Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt ngdn sdach nha nuée:

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cia Chink
phit quy dinh ché do tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh Pphi quan
Iy hanh chinh d6i véi cée co quan nha nude; -

Can cik Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 cia Chink
phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10
nam 2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé siy dung bién
ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nuoc;

Can cik Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phii quy dinh
co ché tw chil téi chinh ciia don Vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cia Chink phii vé viée
stta doi, bé sung mot s6 quy dinh vé cdn bo, cong chite cdp xd va nguoi hoat dér;g
khong chuyén trach ¢-cdp xa, cdp thon;

Can cit Thong tw lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cia Bé
Tai chinh - B6 Noi vu hudng ddn thuc hién Nehi dinh 56 130/2005/NP-CP ngay 17
thang 10 nam 2005 cua Chinh phi quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nhé nuée;

Can cir Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT- BTC- BNV ngay 30/5/2014 ciia Bé
Tai chinh - BS néi vu hudng dan thue hién Nghi dinh sé 11 7/2013/ND-CP ngay 07
thang 10 nam 2013 cua Chinh phii sia déi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh
13072005/ND-CP ngay 17 thing 10 nim 2005 ciia Chink phii quy dinh ché dg tu chi,




tw chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde
co quan nha nude;

Can cit Quyét dinh s6 3534/Q0D-UBND ngay 03/9/2008 ciia Chi tich UBND tinh
Hai Duong vé thue hién ché do tw chu, tir chiu trdch nhiém doi véi xd, phuong, thi
trd'n,‘

Can cir vao Quyét dinh sé 3 699/0OD-UBND ngay 26/12/2022 ciia UBND huyén
Nam Sdch vé viée giao chi tiéu ké hoach va du todn ngan sach Nha nuée nam 2023;

Can cir vao Quyét dinh sé 381 8/OD-UBND ngay 31/12/2022 ciia UBND huyén
Nam Sdch vé viéc giao quyén thue hién ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé kinh phi
quan Iy hanh chinh déi véi UBND xd, thi tran trén dia ban huyén;,

Can cit vao Nghi quyét sé 36/NQ-HDND ngay 24 thing 12 ndm 2022 cia Hoi
dong nhin dén xi An Binh khda XXII, ky hop thit Nam vé viéc phén bé du todn thu
chi ngan sdch xa nam 2023;

Can cir vao Quyét dinh sé | 5/OD-UBND ngay 05/01/2023 ciia Chi tich UBND
xd An Binh vé viéc phén b6 dy todn Thu - Chi ngan sdch xd nam 2023;

Xét dé nghi ciia Cong chire Tai chinh - Ké todn x&

QUYET DPINH:

Piu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bo vé ché do,
chinh sach va muc chi déi véi can b, cong chuc, cic bah, nganh, doan thé, to chirc xa
hoi, cac ca nhan, tap thé c6 sur dung ngudn ngan sach xa;

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky, cdc quyét dinh trude day trai
v6i quyét dinh nay duogc bii bo.

Diéu 3. Cong chirc Van phong Dang uy - Noi vy, cong chire Vin pﬁéng - Théng
ké Uy ban Nhan dén, Tai chinh - K& todn xd, cdc ban, nganh, doan thé, t& chirc xi hoi,
c4c cd nhan, tap thé co sir dung ngudn ngan sach xa chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong TCKH huyén;

- Kho bac Nha nuéc huyén;

- Thuong truc Péang ty;

- Thuong truc HDND - Lanh dao UBND x4;
- Nhu diéu 3; A

- Luu: VP UBND x4. " Nguyén Ping Xuén
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: Y CHE CHI TIEU NOI BO
M? o) gQ yét dinh s6 1 6/OD-UBND ngay 05 thang 01 nim 2023
g i tich Uy ban nhédn dén xd An Binh)

I. MUC PICH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich xAy dung quy ché chi tiéu ndi bd

- Tao quyén chu dong va tu chiu trach nhiém trong quan ly va chi tiéu tai
chinh cho Thi truéng co quan, ngoai cac ndi dung dugc didu chinh béi quy dinh
clia Nha nude, quy ché nay duogc UBND x3 xdy dung dinh mtrc cho pht hop v6i
tinh hinh thyc té ctia dia phuong.

- Tao quyén chii déng cho cén bd, cong chirc xa va nguoi lao dong trong co
quan hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

- La cin ctr @& quan 1y, thanh todn c4c khoan chi tiéu trong don vi, phuc vu
viéc kiém so4t ctia Kho bac Nha nuéc, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh
va cdc co quan thanh tra kiém toéan theo quy dinh.

- Str dung tai san cong dung muc dich, ¢6 hiéu qua.

- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, ndng cao hi¢u qua s dung kinh phi
hanh chinh; tranh tinh trang boi chi ngan sach dan dén tham hut ngan sach. Thuc
hién cong bing trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, nhim tang thu
nhap cho can by, cong chirc va ngudi lao dong trong don vi.

- Thuc hién cong khai, dan chi va bao dam qyy}én loi hop phap cta can b,
cong chuc va nguc‘yi lao dong.

2, Nguyen tic xay dung quy ché chi tiéu ngi bo

- Téng mutrc chi ca ndm khong vuot qua du toan chi hang nim dugc UBND
huyén Nam Sach phé duyét va giao cho don vi.

- Che d6 chi tiéu khong duoc vurot qua ché d6 chi hién hanh do co quan co
thim quyén quy dinh.

- Phai phu hgp véi hoat dong dac thu ctia don vi.

- Phai bdo dam cho co quan va can bg, cong chirc hoan thanh nhiém vu duoc

fi - 2180,
T . i - Phai bao dam quyén loi hop phap cho nguoi lao dong.
2 | - Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 chu truong, duyét chi cta thi truéng don
vi, ¢6 dui héa don, ching tur h0’p phap; hop 1¢ theo ché d6 quy dinh.

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

3. Ciin cir dé xay dung quy ché Chl tiéu ngi bo

Cén ct Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat su:a doi,
b6 sung mot s6 didu ctia Luat Té chtre Chinh pht va Luat T6 chic chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can ctr Luat Ké toan sb 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003 va Nghi dinh s
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 didu Luat ké toan &p dung trong linh vuc K& toan Nha nuéce; Quyét

¥



'

dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 v& ban-hanh ¢hé do K& toan hanh chinh
s nghiép; o |

Cén ctr Ludt dau thau s 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013:

Cén ctr Luat ngan sach s6 83/201 5/QHI13 ngay 25 thang 6 nim 2015;

Can cr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 cta Chinh
phi quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 cua Chinh
ph stra d6i, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10
nam 2005 cua Chinh pha quy dinh ché do tu chu, tu chju trach nhiém vé su dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cic co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s0 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh pht vé viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat déu thau veé [wa chon nha thau trén
hé théng mang dau thau qudc gia;
~ Canct Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cia Luat ngan sach nha nudec:

Céan ctr Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sd didu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can clr Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé viéc
stra d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé cén b, cong chie cp xa va nguoi hoat déng
khong chuyén trach & cap x4, cap thon; .

Cén ctr Nghi dinh s 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé didu cua Luat Dan quan tu vé vé to chirc xdy dung luc luong va ché
dd, chinh sach d6i véi Dan quan tu vé;

Can ctr Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh
co ché tu chii tai chinh cia don vi sunghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua
B¢ Tai chinh - B Noi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17 thang 10 ndm 2005 cta Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém v& sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cde co quan nha
nudc; i

Can ctr Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B6 tai chinh quy
dinh ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam cho can bé cong chue, vién chuec,
lao dong hop dérﬁg lam vié¢ trong cic co quan nha nuée va don vl su nghiép cong
14p; Théng tu s6 57/2014/TT-BTC ctia B tai chinh ngay 06/5/2014 vé sita doi, bd
sung mot sd didu trong Thong tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d6 thanh
todn tién nghi phép hang ndm dbi v6i can bo, cong chure, vién chue, lao dong hop
dong lam viéc trong cac co quan nha nude va don vi sy nghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 ndm 2013 cua Bo Tai
Chinh Quy dinh vé thu tuc thu, ndp tidn phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tur
ngan sach nha nudc bao ddm cho hoat dong cua cac luc lugng xur phat vi pham
WAl 17 1.
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Can ctr Thong tu s6 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 nam 2013 cua Bo
Tai Chinh Huéng dan quan ly, st dung va thanh toén, quyét toan kinh phi bdo dam
trat tur an toan giao thong do ngan sach nha nude cép;

Cén ¢t Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT- BTC- BNV ngay 30/5/2014 cua
B6 Tai chinh - BO ndi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
07 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot s didu ctia Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cta Chinh phii quy dinh ché do tu
chu, tu chju trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quéan 1y hanh chinh dbi
v0i cac co quan nha nudc;

Cin ctt Théng tu sé 23/2015/TT-BLDTBXH ban hanh ngay 23/06/2015
huéng din mot sb didu vé tién luong cta nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé noi dung
cia BO Luét lao dong; Thong tu sé: 35/2019/TT-BLDTBXH ban hanh ngay
30/12/2019 cua B Lao dong - TBXH quy dinh muc diéu chinh tién luong va thu
nhap thang da dong bao hiém x4 hoi.

Cén 01'1 Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B6 Tai chinh
quy dinh vé quan ly ngén séch xa va cac hoat dong tai chinh khac ctua x4, phuong,
thi tran;

Céan ct Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia BO Tai chinh
huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép;

Céan cr Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thangD 4 nam 2017 cuaa B6 Tai
Chinh Quy dinh ché dé cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Nghi quyét 10/2010/NQ
HDND ngay 17 thang 11 nam 2010 ctia Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong vé viée
quy dinh ché do tiép khéach trong nudc, ché do cong tac phi, ché do chi ¢ac cude hoi
nghi dbi véi cac co quan nha nude va don vi su nghi¢p cong lap;

Can cr Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/201 8 ctia B6 tai chinh vé hudng
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢d dinh tai co quan, t6 chi,
don vi va tai san ¢6 dinh do nha nude quan ly khong tinh thanh phan vén nha nuéc
tai doanh nghiép; Can ctr Quyét dinh 50/2017/Qb-TTg ngay 30/12/2017 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh mtc, st dung may moéc thiét bi;

Can cu Thong tu s6 08/2072/TT BKHDT ngay 31/5/2022 quy dinh chi tiét
viéc cung cap, dang tai théng tin vé dau thau va lya chon nha thau trén hé théng
mang d4u thau quoc gia;

Cén cu Quyet dinh s6'3534/QB-UBND ngay 03/9/2008 ctia Chu tich UBND
tinh Hai Duong vé thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém doi vé6i x4, phuong,
thi trdn; | ,

Cén ctt vao Quyét dinh s6 3699/Qb-UBND ngay 26/12/2022 cua UBND
huyén Nam Séch veé viée giao chi tiéu ké hoach va du toan ngén sach Nha nudc
nam 2023; ’

Can ctr vao Quyet dinh s6 3818/QD UBND ngay 31/12/2022 cia UBND
huyén Nam Sach vé viéc g1a0 quyén thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém



Cén ¢t vao Nghj quyét s 36/NQ-HDND ngay 24 thang 12 ndm 2022 ctia Hoi
dong nhan dan xi An Binh khoa XXIL, ky hop thir Nam vé& viéc phan bd dur toan
thu chi ngan sach xi nim 2023;

Can cr vao Quyét dinh sé 15/QD-UBND ngay 05/01/2023 cia Chu tich
UBND x3 An Binh vé viéc phan b6 du todn Thu - Chi ngan sach xa nam 2023.

IL. NQI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

1. Quy dinh vé chirng tir ké to4n

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh ¢6 lién quan dén ngan sach va hoat
dong Tai chinh cua xa déu phai 1ap ching tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 sach
ké toan déu phai c6 chung tir ké toan hop phap, hop 1é chimg minh.

1.1. Chirng tir ké todn hop phdap

La chimg tir dugc 1ap theo ding mau biéu qui dinh. Viéc ghi chép trén chimg
tr phdi ding ndi dung, ban chét nghiép vu kinh té phét sinh va nghiép vu kinh té
nay phai phu hop véi cac qui dinh cua phép ludt. Cé du chit ky cta nguoi lap,
ngudi duyét, ngudi thuc hién va du cua Uy ban nhan dan xa, tuy theo qui dinh cu
thé clia ting ching tir.

1.2. Ching tir hop 16

La chung tir duogc ghi chép day du céc yéu to, céc tidu thic theo qui dinh va
lép dung phuong phép, trinh tu qui dinh cho ting chimg tir. Truong hop khéong cé
mau thi ching tir viét tay ¢ du cac yéu o quy dinh cling duoc coi 1a hop 1é. Tét ca
cac khodn chi hoat dong cta cac cén bo, cong cha'g va can bo khong chuyén trach
xa phat sinh trong ndm phai hoan chinh hd so thanh to4n trude ngay 31/12/2023.

1.3. Chirng tir ké todn khong dwoc tiy xod va phdi cé dii cdc yéu t6 sau

- Tén va s higu cua ching tir; B

- Ngay, thang, nim lap chun g tu;

- Tén don vi hodc c4 nhan lap ching tur;

- Tén don vi hodc c4 nhan nhan ching tir;

- Noi dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh;

- Céc chi tiéu vé sb luong, don gid va sb tién cua nghiép vu kinh té, Tai chinh
ghi bang téng sb tién cua chiing tir ké toan ding dé thu, chi tién bang sé va bing
chtr; .

- Ho va tén, chit ky cua nguoi chiu trach nhiém lap, nguoi chiu trach nhiém
duyét chimg tir. Ddi véi chimg tir do x& 1ap guri ra bén ngoai thi phai c6 dau cua xa.

1.4. Déi v6i *nhfmg khdan.mua sam, chi tiéu nho néu nguoi ban khong phai 1ap
hod don thi ngudi mua phai lap “Bdng ké mua hang”. Barig ké mua hang phai ghi
0 ho tén, dia chi nguoi mua, tén, s6 lugng hang ho4, dich vu da mua va sé tién
thuc té d3 tra. Bang ké mua hang phai duoc ké toan kiém tra, xac nhan, trinh chu tai
khodan ky duyét, sau d6 méi duoc coi la chung tir hop phép, hop 1¢ va lam can cir
ghi s6 ké toan.

2. Quy dinh vé ché do, dinh muc

2.1. Vé ché dp tién lwong, tién cong, cdac khoan phu cip
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Quy dinh tién luong;

- Mirc tién luong t6i thidu: Pam bao muc lwong t6i thiéu va cac ché do phu
cap khéc do Nha nuée quy dinh dbi véi can bo, vién chire, lao dong hop déng tir 01
nam tré [én.

- Tong quy tién luong:

TQTL = L, x (K; + K3) x L x 12 thidng

Chu thich:

TQTL: Tong quy tién luong;

Lnin: Mtic luong t6i thiéu chung ( dong/thang);

K;: Hé sb cép bac chirc vu binh quén;

K,: Hé s phu cap luong binh quan;

L: Sb cén bd, cong chure, vién chuec, lao dong hop d’éng cua don vi.

- Tién luong c4 nhén dugc xdc dinh nhu sau:

| TLCN =L, x (K; + Ky).

Chu thich :

TLCN: Tién luong c4 nhan/thang;

Lin: Muc luong tdi thiéu chung ( d’éng/théng);

K;: Hé s luong cip bac chirc vu ca nhan;

K,: Hé s6 cac loai phu cép luong ca nhan.

- Tién luong va phu cép cla can bo, vién chie, nhan vién dugc tinh theo tién
lwong cap bac, chirc vu do nha nude quy dinh. )

- Cén ctr vao s6 bién ché duogc giao thuc hién khoén theo quyét dinh cta co
quan c6 tham quyén theo Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh
phu vé chutrc danh, sb luong, mot s6 ché do, chinh sach dbi véi can bo, tdng chic &
xa, phuong, thi trin va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép X4 va
Nghi dinh s 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh pht stra d6i, bd sung mot
s6 diéu can bo, cong chire cap xa va ngudi hoat dong khon g chuyén trach & cip x4,
& thon, t6 dan pho:

- Céc khoan tién luong va céc khoan phu cép cia can bd, cong chuire, nguoi lao
dong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Bang tién luong, tién
cong va cac khoan phu cip cia cén bd, cong chie va nguoi lao dong hang thang
duoc cong khai cho nguoi nhan. Hinh thirc thanh todn luong, phu cép hang thang 1a
chuyén khoan qua tai khoan cé nhan cta cdn b, cong chuc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach thon, xa. -

- Céc khoan trich ndp theo luong: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi
cong doan ké toan thuc hién trich ndp cho can bo, cong chirc, nguoi lao dong theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Ché do dm dau, thai san, tr tudt: Thuc hién theo quy dinh vé luat Bao hiém.
Ké toan dam bao thanh toan kip thoi cac ché do cho can b0, cong chtrc va nguoi lao
dong.



b) Hop dOA‘ng lao dong doi voi cong chite trong thoi gian cho thi tuyén: Theo
quy dinh tai diém c, khoan 2, didu 5 Nghj dinh 92/2009/ND-CP. Thoi gian hop
déng va ché do, dinh mic chi theo quy dinh phép luat hién hanh.

¢) Hop dong vu viéc, fap vu. Nhén vién giao lién, hop dong nhan vién phuc vu
UBND x4, bao vé cong sd, 'Uy nhiém thu thué, Trong coi Nghia trang li¢t sT x4,
nhan vién Dai truyén thanh, nhan vién phuc vy hoi nghi, nguoi trong coi Tram thu,
phét séng Viettel, bao vé diém vin hoa dinh muc chi nhu sau:

+ Bao vé khu ¢ong sd: 2.000.000 d/nguoi/thang;

+ Nhén vién giao lién 1a: 0.5 x muc luong co sé;

+ Phuc vu UBND la: 0.8 x muc luong co sé:;

+ Nhan vién Dai truyén thanh 1a: 0.9 x mtc luong co sd;

+ Uy nhiém thu thué la: 500.000d/thang;

+ Trong coi nghia trang 1iét si: 800.000d/théng;

+ Phuc vu cac hoi nghi: 270.000 d/nguoi/thang;

+ Trong coi Tram thu, phét song Viettel: 1.500.000 d/nguoi/thédng;

+ Bao vé diém van hoa An Poai: 160.000 d/ngudi/thang.

Thoi gian ky hop dong 1d 01 nim, loai hinh hop dong 14 hop ddng theo vu
viéc. Tuy vao tinh chit cong viée cu thé theo tung thoi diém va su phat trién kinh té
xa hoi ma hai bén c6 su thoa thuén théng nhét vé tién cong chi tra theo hop dong
nhung khéng vuot muc hé sé 1 x véi mue luong co so»

2. Quy dinh tra lwong, phuy cip thém gior -

Céan cur Bo luat sd 45/2019/QH14 ngay 20 théng I'l ndm 2019 quy dinh vé
viée 1am, tuyén dung va quan ly lao dong, hop dong lao dong, tién luong, thoi gio
lam vige, thoi gio nghi ngoi. -

2.1. Nhitng quy dinh chung

- Tai Diéu 98 B ludt Lao dong 2019 quy dinh, nguoi lao dong lam thém giey
dugc tra luong tinh theo don gid tién luon g hoic tién luong thyc tra theo cong viée
dang lam nhu sau;.

- Vao ngay thuong, it nhat bing 150%;

- Vao ngay nghi hing tuan, it nhat béng 200%;

- Vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 huong luong, it nhét bang 300% chua ké
tién luong ngay 18, tét, ngay nghi ¢d huong luong ddi voi nguoi lao dong hudng
luong ngay; «

- Truong hop ngudi 166 dong lam viée vao ban dém thi dugc tra thém it nhét
bang 30% tién luong tinh theo don gi4 tién luong hodc tién luong thuc tra theo
cdng viéc cuia ngdy lam viéc binh thudng; _

- Nguoi lao dong lam thém gi0 vao ban dém thi ngoai viéc tra luong theo ché
do nhu trén, nguoi lao dong con duge tra thém 20% tién luong tinh theo don gia
tién luong hoic tién luong theo cong viée lam vao ban ngay ciangay lam viéc binh
thudng hodc cua ngay nghi hang tudn hodc ctia ngay nghi 18, tét.




Diéu kién sir dung ngudi lao dong lam thém gio: Diéu 107 B9 luat Lao dong
quy dinh, nguoi s dung lao dong dugc st dung ngudi lao dong lam thém gio khi
dap tmg di cac yéu cau sau:

- Phai duoc su dong v cua nguoi lao dong;

- Bao dam so gio lam thém cta ngudi lao dong khong qua 50% sé gid lam
viéc binh thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh thoi gio 1am viéc
binh thudng theo tuan thi téng sb gid lam viéc binh thuong va sé gid lam thém
khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong 01 thang;

- Bao dam so gio lam thém cua nguoi lao dong khong quéa 200 gio trong 01

nam.

- Chu tich UBND x4 xem xét, can nhac khi bd tri can bo, cong chirc lam thém
gi0. Can ctr vao chire ning, nhiém vu duge giao dé bd tri cong viée hop ly, han ché
phai lam thém gid va wu tién bd tri nghi b cho nhitng gid lam thém.

- Chi bé tri lam thém gio véi nhiing cong viée c6 tinh dot xuét hodc theo yéu
ciu ciia cap co thdm quyén va Chu tich UBND x4, trén co s6 mang tinh chat cap
thiét hogc anh huéng cua thién tai, thoi vu, tién do cong viéc dam bao tiét kiém, c6
hiéu qua.

- Khéng thanh toan tién lam thém gi0 trong cac truong hop: Do ban viée ci
nhan ma nguoi lao dong chua giai quyét hét cong viéc trong ngay nén phai lam
thém gid; Do trong thoi gian di hoc céc 16p boi duong, «dao tao tap trung khong lam
viéc tai co quan.

2.2. Nhitng quy dinh cu thé

a) Poi twong duoc huéng ché dg tra lwong lam thém gio: Can bo, cong chirc

/
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trong co quan.
b) Pham vi dp dung: Chi thanh toan luong lam thém gid trong céc trudng hop

c6 du cac diéu kién sau:

- Thyc hién nhitng nhiém vu dot xuét hodc theo yéu cau cua Chu tich UBND

- C6 gidy béo lam thém gio theo sb gior thuc té va ¢6 xac nhan cta Chu tich
UBND x4 vé thoi gian lam thém gio.

c) Trdch nhiém cua Chu tich UBND xd: Can ctt ndi dung cdng viéc dot Xuat
1ap ké hoach b6 trf can bd lam thém gio (Theo mau glay bdo lam viéc ngoai gio).

d) Trdch nhiém ciia céng chire Vin phong - Thong ké:

- Lap bang chdm cong, quan ly thoi gian va chat lugng cong viéce.

- Pinh ky hing thang tong hop s6 gio [am thém, lap gidy dé nghi thanh toan va
bang chém cong chuyén vé ké toan tir ngay 01 dén 05 héng thang (néu cd).

d. Trdch nhiém ciia cong chire Tai chinh - Ké todn

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop phdp cta ching tir va thanh toén kip thoi cho
can bg, cong chuc vién chtrc.

- Pugc quyén tir chdi khong thanh toan khi kiém tra thiy chu’ng tor khong dam
bao céac diéu kién dé thanh toan.



e) S6 tién thanh todn lam thém gio: Tinh theo s6 gid lam thém thuc té nhung
ngay thuong khéng qua 4 gio/ngay, ngay 18, thi bay va chu nhét khong qu4 8
gi0/ngdy, khong qua 200 gid/nam.

Do tinh chét cong viée khi vugt qua 200 gio thi khong thanh toan lam thém
gio.

3. Vé kinh phi chi khen thuéng

- Can ctr Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/07/2017 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu cia Luét thi dua khen thuong,

- Quy thi dua khen thuéng cua cap xa dugce hinh thanh tir ngudn ngan sach nha
nuée hang ndm véi mie khen thuéng khéng vuot qua 1,0% chi ngan sach thuong
xuyeén.

- Tham quyén, mec tién thudng:

+ Dang uy xd quyét dinh tdng gidy khen bidu dwong khen thuéng Chi b tryuc
thudc, dang vién.

" + Chu tich UBND x4 quyét dinh ting gidy khen cho tap thé, ca nhan; MTTQ va
céc doan thé chinh tri x3 hoi quyét dinh khen thudng cac cé nhan, tép thé trong tb
chirc minh theo quy dinh.

*+ Mure thudng theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Uy ban nhén dan x4 chi kinh phi khen thuéng tir ngudn kinh phi tiét kiém tir
ngén sach cip trén giao gdm nhing néi dung sau: Khen thudng tong két nam; Khen
thudng téng két nhiém ky cta cdc doan thé; Khen thudng so, tong két chuyén d@ tir
02 nam tré 1én theo su chi dao cua cép trén; Khen thué’ng dot xuét do Uy ban nhan
dén x& phat dong theo tung dot thi dua. Pinh mutrc chi khen thuéng dung theo quy
dinh tai Nghi dinh 42/2010/ND-CP quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh Luat thi
dua khen thuéng, dinh mirc nay timg ltic ¢6 thé thay doi theo mitrc Iuong t5i thidu,

- D6i v6i khen thuéng hang nam, hoac mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi dugc chi trong kinh phi khoan cua nganh, hoic tir kinh phi su nghiép, kinh
phi hoat dong ctia-cac ban nhu: chi khen thudng tong két cong tdc dam bao trat tu
ATGT, phong trao phong, chéng t6i pham, phong trao toan dan bao v€ an ninh t6
qudc thi kinh phi chi khen thuéng tir ngudn xr phat vi pham hanh chinh trén linh
vuc ATGT, trat tu an toan x3 hoi, qu¥ quéc phong- an ninh...

- Chimg tr quyét toan kinh phi khen thuéng gdbm cé: Quyét dinh khen thudng
cta Chu tich Uy ban nhan dan x4; Danh sach, sb tién khen thudng cua tap thé va ca
nhén c6 ky nhan; d& nghj quyét toan kinh phi.

4. Quy dinh vé chi tién dién 4nh sing, tién nwoe, tidn dién thoai, vin
phong pham: Viéc str dung dién, nuéc, dién thoai va vin phong phim phai
trén tinh than tiét ki€ém, khong vuot tiéu chuan, dinh mirc quy dinh. Khong sir
dung cla cong vao muc dich ciia ¢4 nhan va khéng giy that thoat, lang phi

Toan thé can b, ©ong chirc trong co quan déu cé trach nhiém thuc hién quy
dinh:

- Hét gior 1am viéc phai tht toan bo thiét bi dién, ngudn dién trong phong,



- Khong st dung céc thiét bi dung dién cho nhu ciu c4 nhan nhu choi game,
xem phim trén mdy tinh, khéng dun niu cho nhu cdu ¢4 nhan & co quan.

- Can bg cong chic st dung nude phai thue hién khod van nuéce sau khi str
dung tranh gdy ro ri nudce sau khi dung.

- Khi bom nudc nhan vién bao vé phai theo doi thoi gio bom, tranh hién tu:0’ng
nuéc tran bé, hang ngdy bao vé co quan phai kiém tra, phat hién céc vi tri gdy that
thoat nude va cd bién phap xur 1y kip thoi.

- Cong chtic Vin phong, thong ké UBND x& ¢6 trach nhiém phdi hop voéi
Cong doan kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ve tiét kiém sur dung dién. Néu ca
nhén, bd phan nao vi pham dé xuét 1anh dao co quan xu ly: Thong bao nhic nhé
hoic phat tién.

a) Chi tién dién:

- UBND x4 chi trd tién dién anh sang chung cho tit cac cac phong lam viée
cia can by, cdng chire, can bo khéng chuyén trach x& va cac phong chirc ning
trong try s& UBND x4, hé théng duong dién cao ap cua xa va try s¢ lam viéc cua
Ban cong an xa.

- Ching tir thanh toan 1a hod don thu tién dién ctia Cong ty ¢b phan TM & BT
Minh Thang.

b) Chi tién nude sinh hoat:

- UBND x4 chi tra tién sinh hoat nuéc chung chosBan Coéng an x3 va cac ban
nganh, doan thé, Pang ty xa. !

- Chung tir thanh todan 1a hoa don thu tién nudc ( GTGT)

c) Chi tién dién thoai, két néi internet

- Chi str dung dién thoai phuc vu nhiém vu thong tin lién lac chung cua don vi,
khéng dugc sir dung vao viéce riéng. Khi dién thoai trao ddi cong viéc can chuén bi
trude noi dung, trao doi ngén gon.

- May dién thoai ¢ dinh cua céc phong cht yéu chi su dung dé g01 tG1 cac
may cb dinh, han'ché goi t6i may di dong. Trong trudong hop ngudi can lién hé
cong viéc khi di cong tac goi may ) dinh khéng duoc mai goi di dong.

- Tién phi thué bao két ndi internet theo gid thuc té va thoa thuén gitta UBND
xa va don vi cung cép dich vu. Viéc truy cdp intenet phuc vu cong tac lanh dao va
nhiém vu cdng tdc chuyén mon. Nghiém cim st dung mang vao viéc giai trf nhu
choi tro choi dién tir trén mang va cac dich vu khéc khong lién quan dén nhiém vu
chuyén mén. N

- Chimg tlr thanh toan la hod don dich vu vién thoéng (GTGT) do Trung tam
kinh doanh VNPT Hai Duong, Chi nhénh tong cong ty dich vy vién théng cung
cap.

d) Chi phi van phong phcf}ﬂ'

- La céc khoan chi mua gidy in, glay viét, photo tai liéu va vat tu vin phong
khac nham phuc vu cho h01 nghi, so tong két, tap hudn va su dung cong viéc quan
ly hanh chinh ¢ don vi.



- D6i véi mot sb van phong pham str dung cong tac thuong xuyén hang ngay,
can bd cong chire chuyén mon 1ap dy tru str dung van phong pham giri Cong chuc
vin phong, théng ké tong hop, xem xét tinh hop ly dé& nghi sir dung van phong
phdm, x4y dung k& hoach dau nim nhu ciu st dung van phong pham trinh Chu tich
UBND x3 xem xét quyét dinh. Khi dugc Chu tich UBND x& duyét chi méi tién
hanh mua st dung. Céng chtic Van phong, thdng ké c6 trach nhiém tong hop hoa
don chimg tir thanh toan theo quy dinh.

5. Pinh mitc chi t6 chirc hop, hoi nghi, 1§, ky niém thanh 1ap nganh

5.1. Ap dung chi

Cin ctr Thong tu sb 40/2017TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh vé
viéc Quy dinh murc chi cu thé vé cOng tac phi, chi hdi nghi ddi véi céc co quan nha
nudc, don vi su nghiép cong lap thudc dia phuong quan ly;

Ap dung chi déi véi: Céc hoi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va téng két
chuyén dé; hoi nghi téng két nam; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vy cong tac;
hodc cac héi nghi duoc t6 chure theo quy dinh trong diéu 18 cua céc to chirc chinh
tri, t chuc chinh tri - x4 hoi, td chuc hoi str dung kinh phi do ngén siach nha nudc
hd tro; Pai hoi Dang cac cép, hoi nghi ctia cac co quan Pang; ky hop ciia HDND,
phién hop cia Thuong truc Hoi dong nhan dan va céc cudc hop cac Ban cua
Hoi dong nhén dan: dugc thuc hién theo quy dinh do Tinh iy va Hoi dong nhan
dan tinh ban hanh.

Déi véi cac cude hoe ngh1 quyét do Pang td chuc Tuy vao tinh hinh kha nang
can ddi kinh phi duogc chi tién nuéc cho dang vién la 20. OOOd/ngu’oq/bum

Dinh murc chi phuc vu cho céc ky hop va hoat dong chuyén dé ctia Hoi dong
nhan dan dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2021/N Q-HDND ngay
29 théang 10 ndm 2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong. Tuy nhién, dé tiét
kiém kinh phi nén giéi han mot s6 dinh muc chi nhu sau: Chi tién tiép xtc ot tri
1.000.000d — 2.000.000 d/thon/1an;

Ngoai ra, dbi véi cac budi tap hudn, trién khai vin ban quy pham phap luét,
céc chi truong, chinh séch ciia Pang va Nha nuée. Tuy theo tinh chat cong viéc,
thoi gian ma c6 thé hd tro tién an, tién nudce uéng cho dai biéu tham du,

Céc hdi nghj trude khi t6 chire phai xay dung ké hoach du tra kinh ph1 hoi
nghl ctia Uy ban MTTQ, cdc doan thé chinh tri - xa hoéi phai duge Pang uy dong ¥,
ké todn c6 trach nhiém ra soat d& xuét ché d6 chi theo quy dinh, chu tai khoan
duyet du trt kinh phi. Dy tru kinh phi phai duoc lap trude kh1 t6 chic hdi nghi tir 3
dén 5 ngay.

5.2. Dinh mirc chi

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khoéng trong danh séch tra luong
cua co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghlep theo mtrc khoan
t6i da khong qua 100. OOOdong/ngum/ngay

- Trang tri khanh tiét muc chi tir 200.000 ddng dén 500.000 dong (Nhiing hoi
nghi co tinh chdt déc thi, BDai héi thi miec chi trang tri khdnh tiét chi theo tinh hinh
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- Chi tién nuée ubng, giai khat gilta gio: 20.000 dong/1 budi (ntra ngay)/dai
biéu.

- Chi thu lao cho bdo cdo vién bao cdo nghi quyét cua Dang, glang kién thuc
qudc phong... duge ap dung theo dinh muc chi tai Nghi quyét s6 07/2019/NQ-
HDND cua HDND tinh Hai Duong ngay 11/7/20109.

5.3. Vé hinh thire quyét todn

- Chi tién an thi 1ap danh séch s tién sau d6 cho tu’ng dai biéu ky nhan.

- Pbi VOI tién nudc yéu ciu co s& ban hang cung cap hoéa don gia tri gia tang
tién nudc ubng. Pbi véi nhung co sO cung cap hang héa khong dang ky st dung
hda don gid trj gia ting c6 thé 1ap danh séch cho ky nhéan.

- Cac khoan thué, muén va céc chi phi khac (néu cd) thi phai ¢6 hop dong va
thanh ly hop dong. Néu gié trj 16n hon 3.000.000 dong thi phai c6 hoéa don gi4 tri
gia ting dé thanh toan.

- Tét ca céc giao dich mua ban hang hoa, vat tu trj gia tr 200.000 dong tré 1én
déu phai c¢6 hoa don gia tri gia tang.

- Déi véi dia diém mua hang hoa khong c6 héa don chung tir chirng minh thi
c6 thé viét gidy bién nhan nhung phai c6 xac nhén ctia ké toan va duyét chi ctia chi
tai khoan.

5.4. Quy dinh vé t6 chivc hji nghi: Thuc hién theo Qb s 45/2018/Qb-TTg
ngay 09/11/2018. )

- Hop ky niém cé4c ngay 1& 16n cta dia phuong, nganh khong t6 chirc qua 01
ngay.

- Hop giao ban, hop gidi quyét cong viée, hop tham muu, tu véan, hop diéu
phéi khong qua mot phan hai ngay lam viéc. -

- Hop chuyén mon tir mot budi lam viée dén 01 ngay, truong hop ddi véi
nhiing dé 4n, dy 4n 16n, phirc tap thi c6 thé kéo dai thoi gian hon.

- Hop so két, tong két cong tac khong qua 01 ngay.
- Hop chuyén dé khéng qua 01 ngdy tly theo tinh chét va noi dung cua chuyén

- Hop tap huén, trién khai tir 1 dén 2 ngay.

6. Quy dinh ché dj tiép khach va cong tac phi

6.1. Ché dp tiép khdch

- Ché d¢ tiép khéch va cong téc phi dugc chi theo Nghi quyét 10/2010/NQ-
HDND ngay 17 thang 11 ndim 2010 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Hai Duong vé viéc
quy dinh ché d6 tiép khach trong nude, ché do cong tac phi; ché d6 chi cac cude hoi
nghi d6i véi cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.

- Viéc sir dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc phai dam bao trén tinh than tiét
kiém, chong lang ph1 Khong sir dung ngén sach nha nude dé mua qua tang d6i véi
céc doan khach dén 1am viéc. Moi khoan tiép khach phai ding ché do, dbi tuo’ng,
tiéu chudn va dinh muc quy dinh. Ngum ding dau co quan, don vi to chuc tiép
khéch phai truc tlep chiu trach nhiém néu dé xdy ra viéc chi sai ché do quy dinh.




Moi khoan chi tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa (Chu tai khoan)
phé duyét.

- Mitre chi tiép khach: Khach dén 1am viée duoc chi tién nude udng khong qua
20.000d/nguoi/ngay.

- Céc d6i tuong va dinh muc chi moi com: Céc nha dau tu dén tham va lam
viée, cac manh thuong quan dén hd tro xay dung nha tinh thuong, tinh nghia, ting
qua ho nghéo, tai tro lam cau, duong: mirc chi khéng qua 100.000d/ngudi/ngay.

6.2. Ché dé cong tic phi

Can cir Thong tu sb 40/2017TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia BO Tai chinh veé
viée Quy dinh mirc chi cu thé vé cong tac phi, chi hoi nghi ddi véi cac co quan nha
nude, don vi sy nghiép cong 1dp thude dia phuong quan ly.

Thuc hién theo Nghi quyét s6 51/2017/NQ-HDND ngay 13 thang 12 nam
2017 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Hai Duong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi td chirc hdi nghi clia cac co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap, t chirc
chinh tri, tb chirc chinh tri - x& hoi, cac t6 chirc hoi st dung kinh phi do ngan séch
nha nudc hd tro trén dia ban tinh Hai Duong; va Quyét dinh s6 32/2017/QD-UBND
ctia UBND tinh Hai Duong ngay 19/12/2017 ctia UBND tinh Hai Duong vé viéc
quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi td chirc hoi nghi cua cac co quan nha
nude, don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, t& chire chinh tri x4 hoi, cac td
chic héi st dung kinh phi do ngan sach nha nudc hg trg trén dia ban tinh Hai
Duong. !

- Cong tac phi la khoan ch1 phi trd cho nguoi dl cong tac trong nude dé thanh
toan nhitng chi phi can thiét vé an, o, di lai theo muic théng thudng trong nhing
ngay di cong tac. -

- Chu tich UBND xa phai xem xét, can nhéc khi ctt can b di cong tac ( Vé s6
lrong cdn bg va thoi gian di cong tdc) dam bao cé hiu qua, tiét kiém.

a) Thanh todn tién chi phi di lai: La khoan chi phi di chuyén bang phuong tién
cho ban than cua nguoi di cong tac. Can bo, cong chu:c khi di cong téc dugc ap
dung mot trong hai hinh thirc thanh toan sau:

- Thanh toan theo héa don thuc té.

- Thanh toén khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: P6i véi can b, cong
chuc phéi thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (cé gidy triéu tdp
hodic gidy moi chu’ng minh), chi khoan cong tac phi theo thang cho nguoi di cong
tac luu dong dé hd tro tién gii xe, xdng xe téi da khong qua 450.000
ddng/nguodi/thang va téi thiéu khong dudi 100.000 déng/ngudi/thang.

Trén co sé nhiém vu dugc giao cua tirng can bg, cong chirc, thu trudng don vi
quyét dinh dbi tuong duoc hudng theo timg murc khodn cong tac phi dam bao phu
hop, ding ngudi, ding nhiém vu va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
Khong thanh toan khoan cong tac phi mét cach tran lan nhu mot khoan phu cip;
truong hop ¢6 thay do6i nhiém vu phai kip thoi diéu chinh cho ding ngudi, dung
nhiém vu.



D6i véi Can b khéng chuyén tréch x4, thon: Ché do di cong tic phai ¢6 gidy
moi, gidy triéu t4p cla co quan c6 tham quyén ban hanh hodc vin ban phan cong
cua lanh dao co quan khi di cong tac va duoc chi tir nguén kinh phi hoat dong da
dugc phan bd cho ting nganh. Ché d6 chi theo quy dinh tai Quyét dinh s6
32/2017/QD-UBND cua UBND tinh Hai Duong ngay 19/12/2017.

b) Thanh todn phy cdp luu tri: La khoan tién hd tro cho nguol di cong tac
ngoai tién luong do co quan, don vi cur nguoi di cdng tac chi tra, dugc tinh tir ngay
bat dau di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tré vé co quan don vi (Bao gom
thoi gian di trén dwong, thoi gian heu tri tai noi dén cong tdc).

- Piéu kién vé khoang cach tdi thiéu tir tru so co quan dén noi cong tac dé
duge hudng phu cap luu tri:

+ Trudng hop noi di hodc noi dén 1a xa, xa thudc ving cao, hai ddo, mién nti
khé khan, vung sau: 15 km

+ Céc truong hop con lai: 20 km

- Mite phu cép luu tri:

+ Mirc phu cép luu tra tra cho nguoi di cong tac (tur dat lién dwoc cir di cong
tac lam nhiém vu trén bién dao) dugc hudng muac phu cép luu tra: 250.000
d/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (dp dung cho cd nhiing ngay lam viéc trén dao,
nhitng ngay di, vé trén bién ddo).

- Mitic phu ¢ép luu tra 200.000 d/ngay tra cho nguo1 di cong tac ¢6 ngu lai qua
dém. -

- Mtc phu cap luu tra 150. 000d/ngudi/ngay tra cho nguoi di cong tac di vé
trong ngay. (Néu luu trii ¥ ngay thi huong mikc phu cap 80, 000d/ngu01)

¢) Thanh todn tién thué 6 phong nghi tai noi dén cong tdc:

Cén b9, cong chuirc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi ctr di cdng tac khi
phat sinh thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tidn thué phong
nghi theo moét trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thic khoan hodc thanh
toan theo hoa don ‘thuc té.

- Muc thanh todn theo hinh thic khoan:

+ Di cong tac ¢ quan, ... thudc thanh phé truc thudc Trung wong va thanh
thanh phd 1 d6 thi loai 1 thude tinh, muc khoén: 450.000d/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc cac thanh phé true thudce trung vong, tai
thi xd, thanh phd con lal thudc tinh, mic khoan t6i da khong qua 350.000
dong/ngay/nguoi. ‘

+ Di cong tac tai cdc ving con lai, muc khoan toi da khong qua 300.000
dong/ngay/ngudi.

- Miic thanh toan theo hoé don thuc té: Trong tluong hop di cong tac khong
nhan thanh todn theo hinh thirc khoan thi duogc thanh toén theo gia thué phong thuc
t& (C6 héa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cua Phdp ludt) do tha truéng co
quan duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:



+ Di cong tac tai cac quan, thanh phd thude thanh phd truc thude trung wong
va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: Puge thanh toan muc gia thué phong ngt
t6i da 1a 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

+ Di cong tac tai cac vung con lai: Pugc thanh toan muc gia thué phong ngu
t6i da 12 700.000 dong/ngay/phong theo tidu chuan 2 ngudi/phong;

+ Trudng hop ngudi di cong tac thude doi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tdc mot minh hodc doan cong tac ¢ 1& nguoi hodc 18
ngudi khac gidi, thi duoce thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duoc vuot mic tién thué phong ciia nhitng nguoi di cing doan (Theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong).

d) Chung tir thanh todn cong tdc phi:

- Gidy di duong cta ngudi di cong tac c6 dong dau xac nhan cia co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tri).

- Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc Chu tich UBND xa phé duyét;
codng van, gidy moi, vin ban triéu tip tham gia doan cong tac. ..

- Héa don, chung tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao théng hodc gidy bién nhén cia chi phuong tién.

- Bang ké d0 dai quang duong di cong tac trinh Cha tich UBND x& duyét
thanh toan (dp dung khi thanh todn khoadn chi phi di lai).

- Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phéap luat
(dp dung khi thanh todn tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

- Cac ndi dung khac thanh toan theo quy dinh hién hanh cta Nha nudec.

d) Phan cong trdach nhiém:

- Trach nhiém ctia Chu tich UBND x4 ky xdc nhén ngay di, ngay vé co quan
trén gidy di dudng cho cén bd, céng chiic cia co quan duoc cir di cong tac. Truong
hop do yéu cau coéng viéc & co s& vuot qua sd ngay quy dinh khi cir di cong tac
phai xac dinh r6 ly do va ky xdc nhan. Truong hop Chu tich UBND xa di cong téc,
Pho Chu tich UBND xa ky xac nhan thay cho Chu tich UBND xa.

- Trach nhiém cua can bd, cong chic duoc cur di cong tac: Khi di cong tac
phai v& bao céo két qua cong viée, d& nghi Chu tich UBND x4 ky xé4c nhéan thoi
gian di cong tac. Truong hop di qua thoi gian theo ké hoach phai béo céo rd 1y do.

- Trach nhiém ctia ké toan:

+ Tiép nhan gidy di dudng cua céan b, cdng chire gui thanh toan vao tat ca céc
ngdy lam viéc trong tudn. v

+ Kiém tra tinh hop phap, hop ly cta gidy di duong, hod don tién nghi, vé tau,
xe, pha, do... dé 1am can ¢t thanh toan. ,

+ Puge quyén tir chdi khong thanh toén gidy di dudng, hoa don tién nghi, vé
tau, xe, do pha ... khi kiém tra thiy khong dam bao cac diéu kién dé thanh toan do
Nha nuée quy dinh.

- Thoti gian thanh toan cong tac phi sau mdt dot di cong tadc khong qué 30 ngay
lam viée (Ké tir khi tiép nhdn gidy dé nghi thanh todn va chimg tir hop 18).



- Gidy di duong khéng phéi do co quan cap, gidy di duong dé qué thoi han
thanh toan va gidy di duong dé 03 1an di cong tac tro 1én (Tru truong hop thoi gian
két thiic dot cong tdc trude va thoi gian bat dau dot cong tac sau cdch nhau 01
tuan).

- 86 tién thanh toan luu tra cdng tac phi ngoai ... tinh theo s6 ngay di cong tac
thuc t& nhung khong quéa 10 ngay/nguoi/thang (trir truomg hop duwoc cdp c6 tham
quyén phdn céng). Truong hop vuot thoi gian luu tri phai duge Chua tich UBND xa
phé duyét.

- Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co s6 Y té, nha diéu dudng;

- Nhitng ngay hoc & truong 16p déo tao tap trung dai han, ngén han;

- Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cdng téc;

Nhirng can bg, cong chiic, ngudi lao dong hop dong theo quy dinh, Dai biéu
HDND khi tham gia hoat dong ctia Héi déng nhan dan duoc Thu truong cu di cong
tac; thyc hién diing nhiém vu duge giao; C6 du cac ching tir dé thanh toan theo quy
dinh.

7. Quy dinh chi cho cong tic dao tao, bdi dudng va cong tac xa hoi

- Cén bg, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach co quyét dinh cir di
hoc ctia co quan ¢6 tham quyén thi dugc chi hd tro cac khoan nhu sau: chi tién hoc
phi (néu ¢é), tién tai liéu chi theo phiéu thu thU‘c té ctia truong hoc. Me chi duoc
ap dung theo dinh muc chi tai Nghi quyét s6 07/201 9/NQ HDND cua HPND tinh
Hai Duong ngay 11/7/2019.

- Chi mua vong hoa phiing viéng ddi tuong Chmh sach, than nhéan gia liét si;
me VNAH... khong qua 300.000d/dam.

- Chi cting 1& ky hang nam hodc t& chirc 1& cla cac td chuc ton giao, tin
ngudng 1a 200.000d/1an. Riéng dbi voi cac budi 18 1én mang tinh chat long trong thi
chi mua lang hoa véi sé tién khéng qua 300.0004.

- Chi hd trg dot xuat cho can bg, cong chire, nguol hoat dong khéng chuyén
trach gdp tai nan; thién tai, bénh nan y va cé hoan canh khé khan vé Kinh té thi
duoc hd tro 500.000d/ngudi, mot ndm khong quéa 02 1an.

- Chi tién thdm bénh dai biéu hoi dong nhan dan nim vién 300.000d/ngudi/lan
va mot nam khéng qua 02 lan; phing diéu dai biéu HDND duong nhiém tur tr:ém
300.000d.

8. Quy dinh mic chi kinh phi tir ngudn quy qubc phong - an ninh

Chi cho cong tac qudcphong va an ninh theo ty 1& 60% chi cho qubc phong va
40% chi cho linh vurc an ninh gdbm cac ndi dung sau:

- Chi hd trg cho cong téc huan luyén, dién tap luc lugng dan quan tu vé gdm:
chi hd tro tién an d6i voi huén luyén ngoai x4, trg cap ngay cong lao dong theo quy
dinh hién hanh. Céc hoat dong huin luyén, dién tap déu thuc hién theo ké hoach
clia Ban chi huy quén sy huyén Nam Sich. Ching tir thanh toan tién huin luyén
dién tap bao gém giéy xac nhan ctia BCH quén su huyén Nam Sach vé hoat dong
huan luyén, dién tap; ké hoach, bang chdm cong va bang thanh toan cong huén
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- Chi hd trg tuyén truyén cac ngay 18 16n ctia nganh theo héa don thuc té, to
chirc cac hoi nghi gap mat ky niém ngay truyén théng dan quan tu vé v6i mie chi:
hd tro tién dn 50.000d/ngudi/budi va tién nude 20.000d/ngudi/budi va cac chi phi
khéc phuc vu hdi nghi gap mét c6 hoa don ching tir hop phéap, hop 1€.

- Chi hd tro cho cong tac tuyén quan nhu: Hb tro cho cong tac kham stc khoe,
xét duyét chinh tri, td chirc hoi trai, té chuc 18 tién dua thanh nién 1én dudng nhap
ngfi, chi hd trg cho thanh nién 1én dudng nhip ngii véi mic chi: hd tro cho kham
stre khoe 30.000d/ngudi, chi hd trg cho thanh nién 1én duong nhap ngii khong qua
500.000d/thanh nién.

- Chi thudc men, tham hoéi can bo, chién si dan quén, céng an, dan phong va
nhéan dan bénh, bi thuong, hy sinh dugc phan cong lam nhi€ém vu gilt gin an ninh
chinh tri, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa.

- Chi hd tro tién xang, tién boi dudng cho lyc luong cong an, quan su truc bao
vé cac ngay 1&, tét, tudn tra vii trang, mat phuc theo quy dinh ctia nganh.

- Chi tuyén truyén van dong phong trao toan dan bao vé an ninh Té quéc nhu:
T6 chic ngay hoi qudc phong toan dén, t& chirc ngay hoi phong trao toan dan bao
vé an ninh t6 qudc.

- Chi cho lyc lwgng dan phong nhu: Mua sdm trang phuc, céng cu hd trg, mua
sim cac dung cu can thiét phuc vu cho sinh hoat ddm bao truc bao vé an ninh trat
tu. Chi tuln tra kiém soét trat tu an ninh thén x6m, dwoc chi theo chdm cong thuc
té, khéng qué 100 000ddng/ngudi/ca truc. ‘

- Chi phu cép hang thang cho luc luong doi truong, d01 phé doi dan phong cac
thon theo dinh mirc chi duoc quy dinh tai Nghi quyét sd 05/2022/NQ HDND cua
HDND tinh Hai Duong ngay 12/7/2022.

Céc dinh muc chi néu trén s& bi giéi han néu khong dam bao can ddi gifta thu
va chi.

9. Quy dinh chi kinh phi Tw phap - hg tich

- Chi phi phuc vu cho cong tac déng ky, quan ly ho tich va thu 1€ phi hd tich
nhu: Vin phong pham; vat tu van phong; thong tin lién lac; dién, nudc; cong tac
phi; mua s sach, biéu mau ho tich...theo tiéu chuén, dinh mtrc hién hanh.

- Chi mua sam, kh4u hao tai san c¢d dinh; chi stra chita thuong xuyén, stra chira
16n tai san, may moéc, thiét bi phuc vu cho céng tac dang ky, quan 1y ho tich va thu
1€ phi ho tich.

- Chi hd trg cho viéc xac minh céc hd so h tich.

- Chi phi cho viéc niém yét, thong bao két qua giai quyét hd so hd tich.

- Chi khen thudng, phtc lgi cho can bd, cong chire truc tiép thuc hién cong
viéc dang ky, quén ly ho tich; can b, cong chirc truc tiép thuc hién viéc thu 1€ phi
ho tich. Mtre chi khen thuéng, phic loi cho mdt ngudi trong mot nim tbi da khong
qua ba thang Iuvong hién hudng.

- Chi t6 chirc cac hdi nghi tuyén truyén phd bién gido duc phép luat theo pham
vi thén, x3; tong két cong tac hoa giai, tuyén truyén phd bién phép lut. ...




10. Quy dinh vé kinh phi hoat ddng ciia cac nganh doan thé

- Kinh phi hoat dong duoc giao khodn cho méi nganh doan thé 1a 9.000.000
dong/nam. Kinh phi bao gdm tién mua vin phong pham, mua sach béo chuyén
mon, stra chita mdy tinh, mdy in, chi cho cac hoat dong phat sinh trong nam, to
chire cc hoi nghi, 1€ ky niém nganh (néu co).

- Kinh phi dugc st dung dé chi cho céc chi hoi, chi doan thon dugc giao
khoan nhu sau: Doi véi thon co tir 350 hé gia dinh trd xudng thi mdi chi hoi, chi
doan duoc giao khoan kinh phi 1a 3.000.000 dong/nam; déi véi thon ¢é tir 350 ho
gla dinh tré 1én thi mdi chi hoi, chi doan duoc giao khoan kinh phi la 4 000.000
ddng/nam. Trong dé 60% kinh phi g1a0 khoan dugc st dung dé chi phu cap cho chi
hoi trudng ctia mdi chi hoi, chi doan va 40% kinh phi con lai dugc st dung dé chi
hoat dong cua chi hoi, chi doan thén trong nam.

11. Quy dinh vé mua sim Tai sdn ¢ dinh, thué mudn, sira chira thuwong
xuyén va xay dwng co ban, sira chira lon

11.1. Mua sim tai san c¢é dinh

- Viéc mua sam tai san cb dinh phai can ¢t vao nhu cau, tiéu chuan, dinh muc
va sy can thiét phai trang bi thém hoc bo sung céc loai tai san ¢b dinh phuc vu cho
cdng viéc clia co quan, cling nhu can bd, cong chire trén tinh than tiét kiém, khoéng
lang phi. C4c nganh c¢6 nhu cau mua sim tai san moi phai xin y kién va duoc su
dong }'/ phé duyét ctia Chu tich Uy ban nhan dan méi duoc mua. Tai san thuc hién
mua sam xay dung phai tuan thu theo qui dinh cta ,nganh Tai chinh. Déi véi viec
mua sam, stra chua tai san c6 gia tri 16n (trén 100 tridu dong) thi quy trinh va hd 50
ching tir mua sdm, stra chita dugc thuc hién theo quy dinh tai Luét d4u thau sd
43/2013/QH13 ngay 26/11/2013; Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014
cta Chinh phii vé viéc quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat dau thau vé
lya chon nha thau trén hé théng mang d4u thau quoc gia; Thong tu sb 08/2022/TT-
BKHDT ngay 31/5/2022 quy dinh chi tiét viéc cung cap, dang tai thong tin vé dau
thau va lya chon nha thau trén hé thong mang déu thau quoc gia.

Dinh mtic mua sam, stra chita tai san c¢d dinh, cong cu dung cu tai don vi duge
thuc hlen theo Quyét dinh 50/2017/Qb- -TTg ngay 30/12/2017 cta Thu tuéng Chinh
pht vé viéc quy dinh Ueu chuan, dinh muec, st dung may moc thiét bi.

- Kinh phi mua sdm tai san phuc vu chung cho tit ca céc khéi Dang, Nha
nuée, cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua sam tai san
phuc vu cho cong tac cua Khéi, cua nganh thi duogc trich trong kinh phi khoan cua
tirng nganh.

- Chimng tir quvet toan gém c6: Hop dong, bién ban nghlem thu va ban giao tai
san, thanh ly hop dong, hoa don, Béo gid, duyét gia ctia Uy ban nhan dan huyén
(d6i véi mua sim hing hoa théng thuong).

- Di v6i vide mua sam tai san thude danh muc mua sam tip trung theo quy
dinh ctia UBND tinh, dau nim céc bd phéan chuyén mon xay dung ké hoach gtri ké
toan tong hop, ra soat nhu cau, nguon kinh phi trinh Chu tich UBND xa phé duyét



ké hoach mua sém; gtri Phong Tai chinh huyén tong hop trinh S& tai chinh thuc
hién céc quy trinh mua sam.

11.2. Thué mwon va sica chiva thwong xuyén

- Pbi voi cac khoan chi thué, mudn: Trong qué trinh thuc hién nhiém vu duoc
giao hodc cdng viéc thuong xuyén ctia nganh ¢é nhu cau thué muén nhu: thué van
chuyén, thué stra chita, thué nao vét cbng ranh thi phai lap hop ddng, thanh ly hop
dong, hoa don hodc bién nhan. Hop dong phai néu rd ndi dung, pham vi va sé tién.
Vi du nhu hop dong van chuyén thi ghi rd noi dung van chuyén, tuyén duong di va
vé bao nhiéu km, sd tién 12 bao nhiéu...

- Pdi véi cac khoan thué mudn hodc sira chita thuong xuyén véi s tién dudi
200.000 dong thi khéng can phai 1ap hop dong ma chi cin héa don hoiic bién nhén
nhén tién.

- D6i vdi stra chita thuong xuyén thi true khi stra chita phai bdo cao véi lanh
dao co quan.

 11.3. Xdy dung co bin va siva chiva lém

- Xay dung co ban: Khi ddu tu x4y dung co ban phai 1ap hd so ding quy trinh
vé dau tu xdy dung co ban nhu: Thim dinh Bao céo kinh t& k§ thuat, nghiém thu
khéi luong timg giai doan va nghiém thu khdi lwong hoan thanh..., Quyét dinh dau
tu (néu cé), Quyét dinh phé duyét béo céo kinh té k¥ thuat, Quyét dinh chi dinh
thau (d6i voi cdc cong trinh khong phdi ddu thau), Quyét dinh thanh 1ap ban quan
ly cbng trinh, Bién ban thuong thao hop déng (néu cd), Hop dbng, Bién ban
nghiém thu, Hoa don, b4o cdo khdi luong hoan thanh, Sb nhat ky céng trinh (néu
cd) va cac ching tir khac theo quy dinh. Sau khi nghiém thu quyét toan cong trinh
dua vao st dung thi trong thoi han 30 ngay phai lam béo céo quyét ton cong trinh
v6i Phong Tai chinh - K& hoach va Kho bac Nha nudc.

- Pbi véi cac khoan stra chita 16n quy trinh thuc hién gidng nhu dau tu xay
dung co ban.

12. Chi tién xir phat trén Iinh vue giao thong va trat tw an toan xa hoi

12.1. Chi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc an toan giao thong

Noi dung chi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat tu an toan giao
thdng theo quy dinh tai Théng tu 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 nim 2013
ciia Bo Tai Chinh Huéng dan quan ly, st dung va thanh toan, quyét toan kinh phi
bao dam trét tu an toan giao thong do ngan sach nha nudce cap.

12.2. Chi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vwc trit tu, an toan xa hji

NOoi dung chi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat tu an toan xa hoi
theo Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nim 2013 cta Bo Tai Chinh
Quy dinh vé thu tuc thu, ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir ngan
sach nha nudc bdo dam cho hoat dong cta cac luc luong xir phat vi pham hanh
chinh va van dung Céng van sé 843/TTr-TCKH ngay 12 thdng 9 nam 2011 cua
Phong Tai chinh-Ké hoach huyén Nam Sach V& viéc hudng din st dung tidn xtu
phat vi pham hanh chinh trén linh vuc an ninh va trat tu, an toan xa hoi.
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13.1. Sw nghiép gido duc

- La mua hoa tdng ngay khai giang, tong két nam hoc cua céc truong; to chic
ky ni€m ngay nha gido Viét Nam.

- T chue cac hoi nghi, va c4c hoat dong lién quan dén linh vuc gido duc cong
dong tai dia phuong.

13.2. Sw nghiép y té

La cac khoan chi hod tro cho hoat dong trong linh vuc dan so - ké hoach hoéa
gia dinh, hd trg cho hoat dong phong chdng dich bénh, kiém tra an toan thuc pham.

13.3. Sw nghiép kinh té

La c4c khoan chi phuc vu cho cac linh vuc giao thong thuy loi, néng nghiép,
thi chinh...

13.4. Sw nghiép moi truong

La céc khoan chi phuc vu cong tac bao vé méi trudng nhur mua ché phim xur
ly réc, phun tiéu doc khir tring khu coéng cong, thué mudn don vi van chuyén xu ly
rac vO co sau phan loai rdc; chi hd trg cdc déi tuong lam cong viée lién quan dén
viéc van chuyén, xir Iy rac vo co, hitu co...

14. Quy dinh vé cac khoan chi khac

- Chi ché dd phtc loi céc ngay 1& 16n cho can bo, cong chutre, nguoi hoat dong
khéng chuyén trach, hop dong vu viée, mic chi téi thidu 200.000ddng/ngudi/lé, tdi
da 500.000 dong/ngudi/lé dbi véi cac ngay 1& nhu Tét Duong lich, ngay gid to
Hung Vuong 10/3 am lich, ngay Qubc khanh 02/9, ngay 30/4... tuy vao tinh hinh
st dung kinh phi ctua dia phuong. |

- Chi hd tro don Tét Nguyén dén: Co quyét dinh hd tro cia Chu tlch UBND xa
quy dinh rd trmg murc ho tro, cu thé:

+ D4i voi can by, cong chire x& mire chi i thiéu 1.000.000 dong/nguoi; ti da
3.000.000 dong/ngudi.

+ P6i voi nhan vién hop déng, nguol hoat dong khong chuyén trach thon, xa
va nhitng nguoi hoat dong truc tiép & thon muc chi téi thiéu 200.000 dong/nguoi;
t6i da 1.000.000 dong/ngudi.

+ D6 véi can bo gia yéu nghi vige, dai biéu hoi ddng nhan dan duong nhiém
murc chi ti thiéu 200.000 donc/ngum t6i da 500.000 dong/nguoi.

+ Chi hd tro cac thon to chie don Tét Nguyén dan, muc chi tbi thiéu 500. OOO
d6ng/thén, toi da 2.000.000 dong/thon.

+ Chi hd tro ban C6n§ an xa, Ban Quan su x4 truc tét Nguyén Pan, muc chi
t6i thidu 300.000 dong/ban, tdi da 500.000 ddng/ban.

DPdi véi nhiing cén bo trung ché do thi dugc hudng 01 ché dd & muc cao nhit.

- Chi hd tro céac thén td chie chuc tho, mung tho cho céc cu tron
70,75,80,85,95 va trén 100 tudi nhan dip tét Nguyén dan, mic chi tdi thidu
1.000.000 dong/thén, t6i da 1.500.000 ddng/thon.

- V& tra thu nhap tang thém cho can bo, cong chue:

+ Ket thuc nam ngan sach can cr vao nguon thu ngan sach cua UBND x4 va



b0, cong churc va nguodi lao dong khi hoan thanh xut sic nhiém vu trong nam; boi
dudng cho can bo, cong chirc, ngudi lao dong khi tham gia phdi hop, tham gia cac
cong viéc lién quan dat két qua cao.

+ Phuong 4n tra thu nhép ting thém c6 thé tra truc tiép cho timg cn bg, cong
chirc, nguoi lao dong hoac tra cho tung bd phén (Phong, Ban..) dé céc bd phan do
chi tra truc tiép cho can bg, cong churc, nguoi lao dong.

+ Phuong an tra thu nhap tang thém dua trén hiéu suit cong tac clia timg céan
b, cong chirc, nguoi lao dong hodc timg bd phan (Phong, Ban..) dugc phan loai
binh bau theo A, B, C... (hoic chdm diém theo c4c nhiém vu hoan thanh cong viéc
trong nam); luong ngach, bac, chuc vu. T d6, xay dung hé s tra thu nhap ting
thém cho can b, cong chirc.

+ Mtrc chi téi thidu 500.000 dong/ngudi/mnam, téi da khong qua 01 thang
lvong hién hudng/ngudi/nam

Viéc tra thu nhap tang thém cho can by, cong chirc dya trén hiéu qua cong
viéc, trén co s& phéan loai can b hoan thanh nhi€ém vu chuyén mon dugc giao va
thanh tich dong gop tiét kiém chi theo cac miec:

+ Loai A (Hoan thanh xuét sic nhiém vu): hudng hé sé 1,0.

+ Loai B (Hoan thanh tt nhiém vu): hudng hé sé: 0,8

+ Loai C (Hoan thanh nhiém vu ): hudng hé s6 0,6

+ Loai D (Khong hoan thanh nhiém vu): khong duoc xét tang thu nhép.

- Viéc phan loai danh gid binh xét, két qua bd phiéu kin. Thoi gian tién hanh
vao hang quy (nam). |

- Céc truong hop khong xép loai: Can bd cong chic nghi 6m tir 3 thang trd
1€n, di hoc tap trung trén 6 thang/nam. -

- Céc trudng hop chuyén di, chuyén dén s& tinh mirc thu nhap ting thém binh
quan thang dé thanh toan d6i véi thoi gian thuc té cong tac & co quan.

Thu nhéap tang thém dugc tinh:

M chi & Téng s6 KPTK chi TNTT cho CBCC Hé sb Xép loai
TNTT cia mdi = —~— X  chating
CBCC Tbng hé sb chia CBCC

Trong d6: S& xé4c dinh thu nhép tang thém phu thudc vao kinh phi tiét kieém
ctia don vi t6i da 12 12 thang.

15. Quy dinh viéc xit Iy vi pham va giai quyét cac truong hop dic biét khi
sir dung vugt mire khodn”

15.1. Can cir vao cdc mikc khodn chi trong quy ché chi tiéu nji bp di khodn
cho cd nhén hodc cdc Phong, Ban; cuéi thang hodc cudi quy, trén co sé két qui
thuc hién

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd o lién quan dén cac linh vuc di c¢6 quy
dinh ctia nha nude thi x 1y theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot dinh muc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bd déi véi
nhiing linh vuc chua c6 quy dinh cuia nha nuéc thi don vi phai chiu trach nhiém xu



15.2. Quy dinh c4c truong hop st dung vuot mie giao khoan thi dugce xem xét
b6 sung thém murc giao khoan, cip duyét bd sung muc giao khoan; cac truong hop
vuot phdi thu hoi tir ca nhan nop lai cong quy; truong hop vuot phai giam trir tiét
kiém nam sau...

16. Ché d nghi phép hang nim

Nguoi lao dong lam viéc du 12 thang cho mot ngudi st dung lao dong thi
duge nghi hing nam, hudng nguyén luong theo hop dong lao dong nhu sau:

12 ngay lam viéc dbi v6i ngudi lam cdng viée trong diéu kién binh thuong;

Nguoi lao dong lam viée chua du 12 thang cho mdt ngudi st dung lao dong
thi s6 ngay nghi hing nam theo ty 1é twong Umg véi sb thang lam viéc.

Truong hop do thoi viée, bi mat viée lam ma chua nghi hang nam hodc chua
nghi hét sé ngay nghi hang nam thi dugc ngudi st dung lao dong thanh toan tién
luong cho nhimng ngay chua nghi.

. Nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém quy dinh lich nghi hing nam sau khi
tham khéo y kién ctia ngudi lao dong va phai théng bao trudc cho nguodi lao dong
biét. Nguoi lao dong c6 thé thoa thuan voi ngudi st dung lao dong dé nghi hing
nam thanh nhiéu lan hoac nghi gop t6i da 03 nam mot lan.

Khi nghi hing nam, néu ngudi lao dong di bang cac phuong tién duong bo,
duong sit, duong thiy ma s6 ngay di duong ca di va vé twén 02 nge‘ly thi tir ngay
thtr 03 tré di duge tinh thém thoi gian di duong ng,ocu ngdy nghi hang nim va chi
dugc tinh cho 01 lan nghi trong nam. ,

Ctr d 05 nam lam viéc cho mot nguoi st dung lao dong thi s6 ngay nghi hang
nam cta ngudi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 113 cua Bo luat nay duoc
tang thém tuong tng 01 ngay. -

Cén bg, cong chuc can cu nhiém vu dugc giao, chon thoi diém thich hop de
nghi Thu trudng don vi phé duyét thoi gian nghi phép.

1. TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Uy ban nhén dan xa, 1a co s¢ phap 1y dé thuc hién
giao dich véi kho bac. Céng chirc Tai chinh - Ké toan cin ct vao quy ché nay va
céc quy dinh c6 lién quan dé kiém soét viéce thanh quyét toan ddi véi céc td chire,
cd nhan c6 thu huong tir ngan sach nha nude. Truong hop quyét toan sai voi nodi
dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, ddm béao cho viéc thuc hién quy ché mot
cach nghiém tic, chac ché, tiét kiém ngan sach nha nudc va ding quy dinh cta
Luat Ngan sach nha nude, [uat Thuc hanh tiét kiém, chéng g lang phi va cac van ban
huéng dan, chi dao ¢6 lién quan.

Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tuy theo tinh chat, muc dd ma bi
nhic nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh./.



